
 Консультирование граждан
 работниками учреждения «Кличевский районный центр социального 
обслуживания населения» по  вопросам административных процедур, 
выполняемых учреждением в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200 «Об административных процедурах, 
осуществляемых государственными органами иными организациями 
по заявлениям граждан» 
в отношении работников учреждения (бывших работников)
	№

п\п
	Номер и наименование административной процедуры 
	Ф.И.О., должность ответственного, местонахождение, номер телефона, (специалист, осуществляющий в случае отсутствия основного работника)

	1
	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Ковалёва Виктория Вячеславовна, специалист по кадрам, г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел.79-670
Макаров Руслан Владимирович, юрисконсульт, 
кабинет №2, тел. 78-443

	2
	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Ковалёва Виктория Вячеславовна, специалист по кадрам, г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел.79-670
Макаров Руслан Владимирович, юрисконсульт, 
кабинет №2, тел. 78-443

	3
	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Ковалёва Виктория Вячеславовна, специалист по кадрам, г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел.79-670
Макаров Руслан Владимирович, юрисконсульт, 
кабинет №2, тел. 78-443

	4
	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  
кабинет №3, тел. 79-670

	5
	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  
кабинет №3, тел. 79-670

	6
	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670


	7
	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в г организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	8
	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	9
	2.91. Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670


	10
	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	11
	2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  
кабинет №3, тел. 79-670

	12
	2.14. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 
3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  кабинет №3, тел. 79-670

	13
	2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  кабинет №3, тел. 79-670

	14
	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	15
	2.181. Выдача справки о неполучении пособия на детей
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	16
	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	17
	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  кабинет №3, тел. 79-670

	18
	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Борозна Алеся Ивановна, заведующий отделением дневного пребывания для граждан пожилого возраста, г. Кличев, ул. Советская, д.1, каб. №4, тел. 71-097
Юрковец Татьяна Григорьевна, специалист по социальной работе, ул. Советская, д.1, каб. №4, 
тел. 71-097

	19
	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Ковалёва Виктория Вячеславовна, специалист по кадрам, г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел.79-670
Макаров Руслан Владимирович, юрисконсульт, 
кабинет №2, тел. 78443

	20
	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, 
г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, 
тел. 79-670
Буяк Елена Александровна, бухгалтер,   кабинет №3, тел. 79-670

	21
	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Буяк Елена Александровна, бухгалтер,  г. Кличев, ул. Советская, д.3 в, кабинет №3, тел. 79-670
Сизикова Татьяна Федоровна, экономист, кабинет №3, тел. 79-670

	22
	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	заведующий отделением социальной реабилитации, абилитации инвалидов и дневного пребывания для граждан пожилого возраста, ул. Советская, д.1, каб. №4, тел. 71-097
Юрковец Татьяна Григорьевна, специалист 
по социальной работе, ул. Советская, д.1, каб. №4, тел. 71-097


